MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

INSTRUGAO NORMATIVA 2/2024/BU/REITORIA de 30 de dezembro de 2024.

Regulamenta e dispde sobre os procedimentos para a
entrega de TCC, teses e dissertacdes no Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal do Ceara (SiBi-
UFC).

O Diretor da Biblioteca Universitaria da Universidade Federal do Ceara (UFC), no uso de suas
atribuicdes legais,

Considerando a Resolucao n° 05/CONSUNI, de 09 de fevereiro de 2023, do Conselho Universitario
(CONSUNI) da Universidade Federal do Ceard (UFC), que implantou o Repositério Institucional (RI) da
UFC;

Considerando a Resolucao n° 17/CEPE, de 4 de dezembro de 2015, que aprovou normas gerais dos
Programas de Pds-Graduagao Stricto Sensu;

Considerando a Resolucao n° 17/CEPE, de 02 de outubro de 2017, que estabeleceu normas para
disciplinar a normalizacao de trabalhos académicos na UFC;

Considerando a Portaria n° 206, de 4 de setembro de 2018 da Capes, que dispde sobre obrigatoriedade de
citagdo da CAPES.

INSTRUI:

CAPITULO |
DOS REQUISITOS

Art. 12 Estabelecer os requisitos e instrucdes para a entrega dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCCs), Dissertacdes e Teses defendidas nesta Universidade.

Paragrafo tnico. O Sistema de Bibliotecas (SiBi-UFC) coleta e divulga os documentos evidenciados no
caput, com acesso publico, por meio do Repositdrio Institucional (Rl) e do Catalogo Online



Art. 22 Para que o depdsito do trabalho seja realizado, os autores deverdo observar os seguintes
requisitos:

l. Preencher e assinar o Termo de Autorizacdo para Disponibilizar Documentos
Digitais, disponivel no site do RI;

Il. Apresentar a versdo final do trabalho, aprovada pelo orientador, exclusivamente,
em um Unico arquivo (da capa aos anexos), em formato PDF-A;

lll. Os trabalhos devem ser apresentados de acordo com as normas de documentacao
e informacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou o modelo especifico do curso,
caso exista, aprovado pelo colegiado do curso, da unidade académica e da camara de graduagao do
CEPE. Para os cursos de pds-graduacao, devem ser aprovados pelo colegiado do curso e pela cdmara
de pesquisa e pds-graduacao do CEPE;

IV. Folha de aprovacdao sem as assinaturas dos membros da banca avaliadora;

V.  Catalogacdo na publicacdo/ficha catalografica, elaborada pelo préprio autor, por
meio do Mdédulo de Elaboracdo de Fichas Catalograficas;

VI.  Os bolsistas da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES) devem, obrigatoriamente, inserir nos agradecimentos a seguinte nota: “O presente trabalho
foi realizado com apoio da Coordenacdao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil
(CAPES) — Cddigo de Financiamento 001", para trabalhos em portugués, ou “This study was financed in
part by the Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES) — Finance
Code 001", para trabalhos em inglés.

§ 12 As coordenacOes dos cursos poderdo solicitar assessoramento ao Sistema de Bibliotecas para
elaboragao dos seus modelos especificos.

§ 22 As coordenagdes que possuirem modelo especifico de normalizagdo de seus trabalhos
académicos, deverdo disponibiliza-lo em seus sites institucionais.

Art. 32 O autor enviard o arquivo do trabalho e o Termo de Autorizagdao para Disponibilizar
Documentos Digitais no Rl para a secretaria do curso de graduacdo ou de pds-graduacdo, que realizard
o depédsito no RI.

§ 12 O termo de autorizagdo, preenchido e assinado, ficard sob a guarda da secretaria do curso de
graduagdao e pos-graduagao e, quando solicitado ou nos casos de embargo, também devera ser
encaminhado para a biblioteca responsavel pelo atendimento ao curso.

§ 22 Para trabalhos que envolvem patentes ou quando o acesso ao conteudo integral ndo pode ser
imediato, deve-se solicitar o embargo ao preencher o Termo de Autorizagdo para Disponibilizar
Documentos Digitais, justificando e apresentando os documentos comprobatérios.

§ 32 O embargo do trabalho sé podera ser solicitado quando enquadrado nos casos previstos nos
artigos 11 e 12, da Politica de Informacdo da UFC.



§ 42 Quando o embargo for solicitado pelo autor, o termo de autorizacdo permanecera na secretaria
do curso e uma cépia devera ser enviada a biblioteca responsavel pelo seu atendimento.

Art. 42 A secretaria cadastrara o trabalho no Rl e o submetera a revisdo da biblioteca.

Art. 52 A biblioteca revisara, obrigatoriamente, os seguintes aspectos da submissdo e, se necessario,
solicitard correcdes ao autor ou a secretaria do curso:

I. metadados registrados no Repositério Institucional, incluindo: nome do autor; titulo
do trabalho; nome do orientador; palavras-chave; tipo de acesso do documento (em caso de
documentos embargados, verificar/incluir no devido local a data de quando sera disponibilizagdo);
data de publicacdo; resumo em lingua vernacula e lingua estrangeira; referéncia completa do
documento submetido (inserir no campo “citacdo”); link para o curriculo Lattes; e, se houver, link para
o Orcid;

Il. indexagdo do trabalho, abrangendo o acréscimo/substituicio dos descritores
determinados pelo autor;

ll. Inclusdo da ficha catalografica no trabalho, elaborada conforme o tutorial;

IV. formato do arquivo em conformidade com a Politica de Informagao Técnico-Cientifica
do RI, especialmente o uso do padrdo PDF-A para materiais textuais;

V. correspondéncia entre o arquivo inserido na submissdao e os metadados registrados
no Repositorio Institucional.

Art. 62 As bibliotecas poderado, opcionalmente, avaliar e solicitar corre¢des ao autor referentes aos
aspectos de normaliza¢do bibliografica do trabalho.

Art. 72 As bibliotecas terdo o prazo de 15 dias Uteis para analise de todos os aspectos da submissao,
incluindo os de carater opcional.

§ 12 Nos casos em que forem solicitadas corre¢des ao autor ou a secretaria do curso, o prazo citado no
caput sera reiniciado, a contar da data do recebimento, pela biblioteca, do arquivo corrigido.

§ 22 O prazo citado no caput podera sofrer alteracdes em casos excepcionais, como greve dos
servidores Técnico-Administrativos em Educacdo e inventario do acervo bibliografico.

Art. 82 Os trabalhos académicos submetidos, consoantes as orientagdes dispostas nesta Instrucao
Normativa e demais normativos da UFC sobre a matéria, serdo disponibilizados para acesso publico no
RI.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 As bibliotecas oferecerdo o servico de orientacdo a normalizacdo dos trabalhos e
disponibilizardo o Guia de Normalizacdo de Trabalhos Académicos da UFC.

Art. 1092 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposicGes em contrario.



Fortaleza, 30 de dezembro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE FERREIRA DA SILVA, Diretor de Unidade, em
30/12/2024, as 16:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n?2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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